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SOP PERMINTAAN BANTUAN PANGGILAN/PEMBERITAHUAN, PEMERIKSAAN SETEMPAT, SITA, DAN EKSEKUSH
{DELEGASI| KELUAR)

[Dasar Hukum

Kualfikasi pelaksana

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;
Undang-undang nomor 7 talwn 1989 tentang Peradilan Agama yeng diubah dengan Undang-undang Nomor 3|2. SMA Sederajat yang memahami pola bindaimin;

tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
Permenpan RB Nomor 15 Tehun 2014 Tentang Pedoman Standar Pelayanan,
Keputusan Ketua Mahkamsah Agung RI Nomor : KMAD26/SKAN2012 tentang Standar Pelayanan Publik;

Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor 6 Tahun 2014 tentang Penanganan Bantuan Panggilan/Pemberitahuan;

Peraturan Sekrelaris Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun 2012 fenteng Pedoman penyusunan Standar
Operasional Prosedur di lingkungan Mehkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawshnya,

Keputuzaan Dirjen Nomor 1403 WDRASSKS OT.01.3/8/2018 Tentang Pedoman Pelayanan Terpadu Setu Pintu di

1. 51 Sederajat,

Lingkungan Peradiian Agama
Heterkaltan Peralatan/perisngkapan
1. SOP Pendefiaran perkara Perlengkapan Komputer, ATK dan Peraturan-Feraturan;
2 Perkara
3 SOP Persidangan —
Peril n - [Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dllaksanakan, maka termuan tidak akan berakhir
No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Ketua Pendaftaran/ | Meja 2 | Panitera | Ketua | Panitera [Petugas Pervyaratan / Waktu Output
Pembayaran Majelis | Penggant] |Khusus Periengkapan
Ip-mm {PTSP)
A, |Pengadilan Agama yang meminta bantuan
IMenmjukpemgasldmml rKocaupm,ﬁ 10 menit [SK Petugas khusus
menangani bardusn |(hari ke 1)
1 |panggilan/pemberitahuan, ( )
pemeriksaan setempa, sita
dan eksekusi.
2 [Menerima perkara SK Petugas khusus |15 Menit  [Permohonan perkera
I(hari ke 1)
3 [Menerima pembayaran biaya Permohonan perkara1 Menit Bukti pembayaren penjar
perkara (hari ke 1) |biaye perkara
Bukdi pembayaran |10 Menit Perkera \stah didaflar dan
panjar biaya perkara |(hari ke 1) [telah terinput dalam SIPP
dan £ Register
l Nomor perkara den |5 menit Penetapan Majelis Hakim
| I|= E Ragister terinput  |(Hari ke 2)
| K Panetapan Majelis |5 menit Penetapan Panunjukan
" | Hakim (Hari ke 2) [Panitera Pengganti
Penetapen Majelis |5 Menit  {Penetapan Harl Sidang
dan menandatangani instrumen| Ej Hakim (Hari ke 3)
Penetapan Han 5 menit Data SIPP telah terinput
Sidang (Hari ke 3)
N
|
Penetapan Hari |30 menil  |Berita Acara Parsidangan
I__I Sidang (Harike 7)
Berita Acara 1 menit Instrumen tundaan sidang
. | | Persidangan J(Haﬂ ke T)
Tl
linstrumen tundaan |5 menit Tundaan sidang delegasi
sldang (Har ke 7 [telah ternput di
SIPP/Aplikast
| ( ) Pemanggilarn/Pemberitahuan
yang lersedia disertal
dengan bukti pengiriman
biaya




